齐鲁工业大学考试巡视表

	考试课程
	考试时间
	巡视员

	
	
	

	考试地点
	

	专业班级
	

	 监考教师


	

	巡        视        情          况

	


巡视员职责：

1、巡视员考试前要检查试卷领取、监考教师到位、学生座次安排、试卷发放等情况。
2、巡视过程中，如发现监考人员有违反监考规则的情况要及时处理，并在巡视表中做好情况记录，并请违反监考规则的监考人员在本表内签字。对于发现学生违纪、作弊情况，请监考人员按照有关规定执行。
3、学校巡视员的在巡视结束后马上将巡视表交回教务科；院（部）巡视员在考试结束后速交回本院（部）教学秘书处，教学秘书负责检查巡视表是否填写齐全，情况正常者于考试后第二天交教务科，如有异常情况，马上向教务科反映，教务科将对巡视发现的异常情况及时处理。
4、巡视员在巡视过程中如出现不认真填写巡视表、弄虚作假、对违纪情况隐瞒不报等问题，将按有关规定处理。
